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RECURSO PDC
O processo sera iniciado pelo(a) servidor(a).

12 Passo — Iniciar Processo

MINISTERIO PUBLICD DO ESTADO DA BAHIA

Pesquisar no Menu (Alt + m)

{®) Acompanhamento Especial

M Biocos

@ controle de Prazos
Controle de Processos
Estatisticas

Favoritos

B Iniciar Processo

W Marcadores

= Painel de Controle

Q, Pesquisa

Il Processos Sobrestados

4."’ Retorno Programado

a Textos Padrao




22 Passo — Escolher o Tipo do Processo

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: <=
I

Comunicados

Elaboracdo/ Alteracio de Atos Normativos
Estagio - Contratacdo de Estagiario(a)
Pessoal - Férias - Reprogramacao
Pessoal - Licencas

Pessoal - Teletrabalho

Solicitactes

Portal da Transparéncia

Procedimento Administrativo Disciplinar

Projetos/Cbras e Construcdes
Recesso

Recurso Administrativo

=>

Regulamentacdo de Normas

32 Passo — Preencher os dados do interessado

Iniciar Processo

Tipo do Processo: 5
Recurso PDC

= dEx

Voltar

Especificacdo:

Recurso PDC - Nome e matricula do servidor

Classificagdo por Assuntos:

93.01.21 - Qualificacdo

Pl 1]

93.02.67 - Promogéo/Progressdo Funcional

Interessados




e No campo “Especificacdo”, inclua o nome do processo e do interessado, bem como a
matricula. Exemplo: Recurso PDC — Nome do Servidor — Numero da Matricula.

¢ O preenchimento do campo “Interessados” é obrigatdrio.

* Apds preenchimento dos dados, clique em “Salvar”.

42 Passo — Preencher formuldrio de Recurso PDC

¢ Cligue no campo “Incluir Documento”.

tﬁ’m STa @ Ty N
Q

DICA: Antes de gerar o documento, verifique se o bloqueador de pop-ups esta desativado.

e Escolha o Tipo do Documento.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento:| € <=

Externo
Comunicacae Interna
Estagio - Contratacio de Estagirio(a) (Formulario)

Manifestacdo

Portaria

Recesso - Escala de Plantao

$I Recurso PDC I

Relatdrio




Gerar Documento

Recurso PDC

Texto Inicial

$

': ) Documento Modelo

() Texto Padrdo

(® Nernum

Descricdo:
| Nome e matricula do servidor | ¢
IWI

Mome & matricula do senvidor @

Interessados

Classificacio por Assuntos:

93.02.67 - Promoc&c'Progresséo Funcional
930121 - Cualificacie

Observacbes desta unidade

- ~Aep0
+ 4

Nivel de Acesso

Sigilusu

(@ Restily

PRiblicy

e No campo “Descri¢ao”, inclua o nome e a matricula do interessado. Exemplo: Nome do

Servidor — NUmero da Matricula.

e No campo “Nome na Arvore”, inclua o nome e a matricula do interessado. Exemplo: Nome

do Servidor — NUmero da Matricula.

¢ O preenchimento do campo “Interessados” é obrigatério.

* Apds preenchimento dos dados, clique em “Salvar”.

¢ Preencha o formuldrio conforme a condi¢do do recurso, clique em “Salvar” e, em seguida,

em “Assinar”.
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MINISTERIOPUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

g

RECURSO ADMINISTRATIVO QUANTO A INVALIDACAO DE CERTIFICADOS

SERVIDOR

MsTRICULA

ORGAOAINIDADE LOTACAD

CARGO

TELEFONE.

E-MAIL:

MoTIVG.
() SUES HIUKAU LECERIFLALOS

i) COMPLEMENTO DE INFORMACOES/ESCLARECIMENTOS
(ymimRos

HARI TAND A
{ ) PROGRESSAD
i ) PROMOGAD




¢ Assine o documento.

MINIS
mp DOEST Assinatura de Documento
Orgao do Assinante:

MPBA v

ey Assinante:

teste Usudrio Teste UDS (uds teste)

ORGAD/ Cargo [ Fungao:
teste

Senha esessssssssess ou  Certificado Digital | ——

HABILITADO A:
{ ) PROGRESSAD
( ) PROMOCAD

52 Passo — Anexar documento(s) comprobatério(s) para o Recurso PDC, se for o caso

¢ Cligue no campo “Incluir Documento”.

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO [ BAHLA

Sel.

= 19.09.45345.0014027/2022-44 g
: i Recurso PDC Nome e matricula do se

Q, Consultar Andamento




¢ Escolha o Tipo do Documento.

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

|
> [Etn I

ARP - Ata de Registro de Precos

Adiantamento - Comprovacio

* Preencha os campos sinalizados.

= 19.09.45345.0014027/2022-44 €| Registrar Documento Externo
n Recurso PDC Nome e matricula do sef

Q, Consultar Andamento ipo do Documento:

Data do Documento:
—
3 | < :

(®) Nato-digital ‘

Selecione a opcao "Nato-digital” se ¢ arquive a ser registrado foi criado ou recebido
por meio eletronico.

¢ = I Selecione a opdo "Digitalizade nesta Unidade” somente se o arquivo a ser h -

Nome do servidor registrado foi produzido a partir da digitalizacSo de um documento em papel

Interessados:
$ [ Nome do ser\tidorl

':' Digitalizado nesta Unidade

¢ Cligue no campo “Escolher arquivo” para anexar o(s) documento(s).

Observactes desta unidads:

Nivel de Acesso

Sigiloso (@ Restrito Publico
Anexar Arguivo:
Nenhum arguive escolhido
A Lista de Anexos (0 registros):

Tamanho Usuario Unidade



¢ Anexado o arquivo, clique em “Salvar”.

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Certificado do Treinamento SEI 4.0.pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Tamanho Usuario Unidade Acdes
CEAF - CP -
Certificado do Treinamento SEI 4.0.pdf 2210672022 11:22:50 76.21 Kb marcia.silva DESENV u
COMPET

62 Passo — Enviar o processo para a Unidade responsavel

¢ Cligue no campo “Enviar processo”.

MIMSTERIO PUBLICO DO ESTADC DA BAHIA

sel.
= 19.09.45345.0014027/2022-44 g -
D ROU|GREE®SE

B Rrecurso PDC Nome e matricula do se
Anexo Certificado do Treinamento SEI

tUido deste documento em uma nova janela.

Cligue aqui para visualizar o g

Q, Consultar Andamento =  controlador.php




e Digite a unidade de destino “CEAF — CP — DESENV DE COMPET — COORDENACAO
PEDAGOGICA — UNIDADE DE DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS” e clique em “Enviar”.

Enviar Processo

$ Enviar

Processos:
19.09.45345.0014027/2022-44 - Recurso PDC

Unidades:

[ I Mostrar unidades por onde tramitou

CEAF - CP - DESENV DE COMPET - COORDENACAQ PEDAGOGICA - UNIDADE DE DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS - L2

7 £

|| Remover anotacio

| Manter processo aberto na unidade atual

\:\ Enviar e-mail de notificacdo

Retorno Programado

\:\, Data certa

S 3
(_) Prazo em dias

¢ O preenchimento dos demais campos é opcional.



